
 

 Philanthropy Services AG 
Centralbahnstr. 10  4051 Basel 

T +41 61 278 93 83 
stiftungschweiz.ch  gut vernetzt mehr bewirken 

stiftungschweiz.ch ist das grösste Schweizer Online-Portal zur gemeinnützigen Welt. Die 
Plattform richtet sich primär an gemeinnützige Organisationen und deren Förderer. Sie stellt 
die nötigen Informationen, digitalen Werkzeuge und passenden Dienstleistungen für eine 
wirkungsvolle, gut vernetzte und transparente Philanthropie bereit.  
 
Für unser Team suchen wir per sofort eine zuverlässige, effiziente und kommunikative Person 
als 
 

Mitarbeiter:in Content, Marketing & Datenqualität 20-30% 

Als künftige:r Mitarbeiter:in bist du in verschiedenen Bereichen und Rollen unseres 
Unternehmens tätig und erhältst einen umfassenden Einblick in die digitale Philanthropie. 
Deine Hauptaufgaben umfassen das Content Management unserer Webseiten, die Erstellung 
und Vorbereitung vielfältiger Inhalte, die Unterstützung der Prozesse rund um unsere Angebote 
vom Verzeichnis über Starter- und Pro-Services bis zu Webinaren und schliesslich die 
Sicherstellung der Datenqualität. Diese Stelle bietet dir die Chance, praktische Erfahrungen im 
Marketing und der Datenverarbeitung zu sammeln, deine kreativen und analytischen 
Fähigkeiten einzusetzen, ein Philanthropie-Startup in der Skalierung zu begleiten und 
mitzugestalten und dadurch einen echten Beitrag im Non-Profit-Bereich zu leisten. 

Deine Aufgaben: 

• Aktualisierung und Pflege der 
Website 

• Verfassen und Überarbeiten von 
Texten fürs Web 

• Einfache Bearbeitung von Bildern 
und Grafiken 

• Content Curation und 
Themenrecherche 

• Aktualisierung und Prüfung von 
Organisationsdaten 

• Unterstützung bei Datenprozessen 

Dein Profil: 

• Exakte und effiziente Vorgehensweise mit 
hoher Eigenverantwortung 

• Zuverlässiges und sorgfältiges Arbeiten 
• Sehr gute Deutschkenntnisse und Freude im 

Umgang mit Texten 
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere 

Excel und Word 
• Erste Erfahrungen mit CMS (z.B. WordPress) 

und Designprogrammen (Adobe Suite, 
Affinity, Canva) von Vorteil 

• Interesse an der Schweizer Philanthropie 

Die Arbeit erfolgt während den regulären Arbeitszeiten im zentral gelegenen Büro von 
StiftungSchweiz. Nach einer Einarbeitungszeit ist auch die individuelle Arbeit zu Hause 
möglich. Du solltest mindestens 8-10 Stunden pro Woche aufwenden können.  
 
Die Entlöhnung erfolgt im Stundenlohn für CHF 28.- / Stunde brutto.  
 
Die Stelle ist unbefristet, es können bei Bedarf weitere Arbeiten dazu kommen. Bei 
entsprechender Eignung ist also eine zügige Entwicklung von Aufgaben und Entlöhnung sowie 
eine Überführung in eine feste Anstellung in unserem Team möglich und wünschenswert.  
 
Interessiert? Moritz Brunner, Leiter Digitales Marketing, freut sich auf deine digitale 
Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben: moritz.brunner@stiftungschweiz.ch 


